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一、如何登入應變管理資訊系統
〈EMIC〉

4

1.請使用google chrome瀏覽器開啟，輸
入EMIC2.0網址:portal2.emic.gov.tw

2.各局處單位進駐人員請使用機
關帳號登入
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機關帳號登入請填
寫登入資訊後確定

6

點選進入EMIC首頁

即可進入
EMIC2.0介面
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開設專案及級別

單位及姓名

功能選單
快選功能區

7

8

二、各編組單位需操作EMIC的主
功能及子功能項目



2023/2/8

5

9

1.簽到

進入EMIC首頁

姓名旁小箭頭下拉
選單內點選簽到
(有開設專案才會
看到簽到的按鍵)

10
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填入簽到時間後點
簽到

12

出現簽到成功小視
窗即完成簽到作業
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可於首頁姓名旁小箭頭
下拉選單確認簽到時間

14

2.應變中心運作功能

2-1工作會報指示事項回報(各編組單位)

2-2新聞稿上傳(本府傳播暨國際事務處)
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點選首頁快選功能區—工作
會報指示事項未回覆區塊

16直接欲回報之工作會報
項目，點選回報
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填寫時間及處理情形後
點選確定

18

即可完成回報
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列表顯示已回報

列管狀態將由縣災害應變中心確
認回報內容後評估是否持續列管
或解除列管

20

2.應變中心運作功能

2-1工作會報指示事項回報(各編組單位)

2-2新聞稿上傳(本府傳播暨國際事務處)
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點選應變中心—新
聞稿—新聞稿管理

22

點選新增新聞稿
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填寫標題、內容，
亦可選擇存為範本

點選確定

24

即可新增成功
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3.災情通報、管理作業

3-1災情回覆(各編組單位)

3-2災情看板(各編組單位)

點選快選功能區—災
情未回覆區塊

26
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出現登錄人員所屬權
責單位之案件列表

直接點選欲回覆之案件

27

點選回覆

28
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1.填寫處理情形

2.點選確定
※請注意:案件確認
處理完畢始可勾選
“已處理完成”

出現回覆災情小視窗

29

回覆列表即顯示已
處理

30
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已處理完畢之案件於首
頁的快選功能區消失

31

如欲查詢回覆過的案件，
可點選災情/任務-災情回
覆查詢

32
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3.災情通報、管理作業

3-1災情回覆(各編組單位)

3-2災情看板(各編組單位)

34

點選應變中心—災
情看板
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點選修改看板

36

請依各權責單位修改看
板內容
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請依各權責單位修改看
板內容

修改完畢請點選確定始
可更新

38

4.通報表填報作業

※通報表填寫及審核上傳作業

◆請注意填報時間

應變中心二級開設每6小時填寫並上傳一次(6時、

12時、18時及24時)

應變中心一級開設每3小時填寫並上傳一次(3時、6

時、9時、…、24時)
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點選通報表/處置報
告—通報表填寫

39

40

D3a及D4a公所上傳後由本府社會處審核上傳

A4a公所上傳後由本府民政處審核上傳

D1a及D2a由本府衛生局填報及上傳

E6b-由本府水利處填報及上傳

F1a-由本府工務處填報及上傳

E5a由南區水資源局填報及上傳

E6a由第七河川局填報及上傳
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填報範例:
D1a、D2a、E5a、E6a、E6b、F1a報
表填報及上傳方式依以下範例填報

直接點選欲填報之報表名稱

42
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點選新增

43

1.填入各項災
情統計數字

2.點選確定

出現新增資料
小視窗

44
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完成資料新增
45

若填寫錯誤可
點選修改

46
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修改完畢後按
確定

出現修改資料
小視窗

47

出現編輯成功小視
窗，點選確定

48
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即可更新資料

49

點選審核上傳
通報表

★請注意務必要按審核上傳通報表，資料才可以
上傳至中央災害應變中心 50



2023/2/8

26

出現審核通報表
小視窗

1.填寫審核人
姓名

2.點選確定

51

出現審核成功小視
窗，點選確定

52
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即可繼續編輯本報表
的下一報

53

若無資料填報，可直接點選”
無資料可填報“按鍵

54
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出現提醒小視窗，
點選確定

55

顯示無資料可填報，後依
步驟審核上傳即可

56



2023/2/8

29

57

填報範例:
A4a、D3a、D4a報表填報及上傳方式
依以下範例填報

58

針對A4a、D3a及D4a公所上傳後由本府民政
處及社會處審核上傳的部分，請直接點選報
表名稱
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點選匯入—下層資料彙整

60

確定匯入下層資料
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下層資料匯入成功

62

即可帶入各公所填報資料，
後依步驟審核上傳即可
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5.處置報告填寫作業

※填寫處置報告(各編組單位)

◆請注意填報時間

應變中心開設每2小時更新一次

64

點選通報表/處置報
告—處置報告填寫
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出現處置報告填寫介
面

66

(警察局)

(農業處)

(人事處)

點選頁籤參、應變作為

請依業管單位點選維護
進入登打或修改資料
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點選頁籤肆、撤離及收容情形

(民政處)

(社會處)

68

點選頁籤伍、災情統計

(民政處、警察局、衛生局、消防局)

(台電公司、中華電信、自來水公司)

(城鄉發展處、工務處、三工處)

(水利處、七河局)

(台鐵)

(各進駐單位，針對上述災情統計以外部分)
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點選頁籤陸、重點處置作為

(各進駐單位，其他重點作為)

70

請注意各業管單位應填報項目!!

並點選維護

(民政處、警察局、衛生局、消防局)

(工務處、三工處)

點選頁籤柒、附表


